ZASADY OCHRANY OSOBNICH UDAJU

Témito Zasadami ochrany osobnich tdajl (dale jen ,Zdsady”) vdam poskytujeme informace o tom, jak
Stredni uméleckopriimyslova skola hudebnich nastroji a nabytku ziskdvd a zpracovava osobni Udaje.
Zarover vas informujeme o vasich pravech v souvislosti se zpracovavanymi osobnimi udaji.

Pti zpracovani osobnich Gdaju se Fidime platnymi pravnimi pfedpisy, s u¢innosti od 25. 05. 2018 zejména
Nafizenim Evropského parlamentu a Rady EU 2016/679 ze dne 27. 04. 2016 o ochrané fyzickych osob
v souvislosti se zpracovanim osobnich Udajd a o volném pohybu téchto Udajl a o zruseni smérnice
95/46/ES (obecné nafizeni o ochrané osobnich udajd) (déle jen ,Nafizeni EU”).

Zpracovani osobnich udajd probihd vZdy v souvislosti s nasi ¢innosti Skoly pFi vzdélavani a vychové
nasich student( regulovanou pravnimi predpisy a v souladu s vymezenym Ucelem zpracovani.

Tento dokument bude pravidelné aktualizovan, vznikne-li potfeba jeho aktualizace. Aktualizované znéni
Zasad je ucinné zverejnénim na internetové strance www.hnn.cz.

Vase osobni Udaje chranime v maximdlni moZné mife, kterd odpovida technické Urovni dostupnych
prostfedkd. V nasi Skole jsou vyddna interni pravidla urcujici, ktefi zaméstnanci mohou mit pfistup
k osobnim Udajim student (zakonnych zastupcd) a v jakém rozsahu je mohou zpracovavat. Nasim
cilem je hajit prava studentl a jejich zdkonnych zastupcl proti neopravnénému zachazeni s jejich daty
a osobnimi Udaji, a dat jim vétsi kontrolu nad tim, co se s jejich daty déje.

Reditel 3koly diisledn& zakazuje pFedavani osobnich Udajél studentd tfetim osobdm soukromého prava
(nabidky pomucek, knih, aktivit pro studenty apod.).

Doporucujeme vam, abyste si tyto informace peclivé precetli. Udélali jsme vse pro to, aby byly co
nejsrozumiteln&jsi. Pokud by vdm i pfesto nebylo néco jasné, radi vam kterykoli pojem nebo pasaz
vysvétlime. Pfipadné dotazy prosim sméfujte na kontaktni osobu uvedenou v bodu 1. niZe.

( 1. SPRAVCE VASICH UDAJU J

Stfedni uméleckopriimyslova Skola hudebnich nastroji a nabytku, se sidlem: 17. listopadu 1202,
500 03 Hradec Kralové, ICO: 00145238 (dale jen ,$kola“).

Skola m& povinnost jmenovat povéfence pro ochranu osobnich Udaji. Timto povéfencem je
jmenovéna spole¢nost: GDPR Hradec s.r.o., se sidlem: Frani Srdmka 1139, 500 02 Hradec Kralové,
IC: 06708218. Kontaktni fyzickd osoba: Mgr. lJitka Monikova, tel.: +420 495510 765, e-mail:
info@gdprhradec.cz.

Povérenec pro ochranu osobnich Gdajl bude dostupny a k dispozici studentim a zdkonnym
zastupclm studentl. Ve spolupraci s vedenim Skoly vyfizuje Zadosti o informace od student( a
zakonnych zastupcl studentl vcetné oprav osobnich Udajl, vymazu osobnich Udajl, vznaseni
namitek proti zpracovani osobnich Udaji. Na Povérence se tedy obracejte se svymi podnéty Ci
dotazy k problematice osobnich udajd.


http://www.hnn.cz/
mailto:info@gdprhradec.cz

2. UDAIJE, KTERE ZPRACOVAVAME, UCEL A DOVOD JEJICH ZPRACOVAN( J

Pfi nasi cinnosti zpracovdvame osobni Udaje studentl (zdkonnych zadstupcd) nasledujicimi
zpUsoby zpracovani a pro nize uvedené ucely:

2.1. Udaje zpracovavané na zakladé kolského zékona &i jiného pravniho predpisu

Nize vam poskytujeme zdkladni vycet kategorii osobnich Udajd, které jsme povinni zpracovavat
proto, Ze nam tuto povinnost uklada skolsky zdkon a vyZzaduje po nds, abychom tyto osobni Udaje
méli k dispozici. Ke zpracovani téchto osobnich Udaji tedy nepotrfebujeme ani nebudeme

vyZadovat vas souhlas.

Ucel zpracovani

Kategorie, typ osobnich udajl — co
uchovavédme za Gdaje

PF{jemce —komu mdze
Skola tidaje predat

Prihlaseni ke studiu

Identifikac¢ni Udaje studenta, zavér o
zdravotni zpUsobilosti ke vzdélavani,
identifikacni Udaje zakonného zastupce,
kontaktni Udaje zak. zastupce (telefon ci
e-mail)

Skolni inspekce

Skolni matrika —
vedeni informaci o
studentovi v pribéhu
jeho studia

jméno a pfijmeni, rodné ¢islo, misto
narozeni a misto trvalého pobytu, Udaje
o predchozim vzdélavani, véetné
dosazeného stupné vzdélani, obor, formu
a délku vzdélavani, udaje o pribéhu

a vysledcich vzdélavani ve skole, Udaje o
znevyhodnéni studenta, Udaje

o zdravotni zpUsobilosti ke vzdélavani

a o zdravotnich obtizich, které by mohly
mit vliv na pribéh vzdélavani, udaje

o zkousce, jiz bylo vzdélavani ukoncéeno;
jméno a prijmeni zdkonného zastupce,
misto trvalého pobytu nebo bydlisté,
adresu pro dorucovani pisemnosti,
telefonické spojeni.

Skolni inspekce

Tridni kniha

jméno a prijmeni, Uc¢ast studenta na
studiu, omluvené hodiny, obor
vzdéldvani, pfehled hodin vyuky.

Skolni inspekce

Zajisténi skolnich
ochrannych pomdcek
pro prakticky vycvik

identifikacni Udaje studenta, u¢ebni obor,
obvod pasu, vyska postavy, velikost
pracovni obuvi

Pro Ucely vyroby
obleceni nepfedavame
osobni udaje student,
jen anonymni poZadavky

ERASMUS — evidence
zajemcU o studium
v zahranici

Identifikacni Udaje studenta, tfida, obor
vzdélani, kontaktni Udaje studenta

Poskytovatel projektu
ERASMUS

kniha Uraz( a zaznamy
o Urazech studentd*

Identifikacni Udaje studenta, ¢as a misto
Urazu, popis Urazu a zranéni, Udaje o
nasledné neucasti studenta ve skole

policejni orgdn smluvni
pojistovna, inspektorat
prace, zakonny zastupce,
Skolni inspekce

Maturitni zkouska a jeji
pribéh, ukonceni

Identifikacni Udaje studenta, Udaj o
absolvovaném vzdélani, rodné Cislo,

Clenové maturitnich
komisi, Skolni inspekce
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studia (upraveno
rovnéz vyhlaskou .
177/2009 Sh., o
blizsich podminkach
ukoncovani vzdélavani
ve stfednich Skoldch
maturitni zkouskou)

zkuSebni pfedméty a hodnoceni
v pfedmétech maturitni zkousky

PFihlasky do domova
mladeze a pobyt
v domové mladeze

(upraveno rovnéz vyhl.

¢. 108/2005 Sb., o
Skolskych vychovnych
a ubytovacich
zafizenich)

Identifika¢ni Udaje studenta a zakonného
zastupce, evidence pobytu v domové
mladeze

Evidence pro zajisténi
stravovani

Jméno a pfijmeni studenta

Seznam student( je
predavén Skolni jidelné

na pocatku Skolniho roku
dle uzavrené smlouvy

Ziskani stipendia

Adresni a identifikac¢ni Udaje studenta Krajsky urad

*kniha Urazi muiZe obsahovat udaje o aktudinim zdravotnim stavu studenta — je proto uchovdvdna v

uzamcenych prostordch s pristupem velmi omezeného poctu osob.

2.2. Informace zpracovavané na zakladé souhlasu

Pokud skole zdkonny zdastupce (Ci po dosazeni véku 15 let sam student) udéli
pisemny souhlas (pficemZ je umozinéno samoziejmé vyjadrit ¢i nevyjadrit svij
souhlas samostatné pro kazdy z nize uvedenych ucell), pak bude Skola opravnéna:

poskytnout identifikaéni Udaje studenta spoleénostem organizujicim zdjezdy,
Skoly v pfirodé, lyZafské kurzy &i ostatni mimoskolni akce, pfipadné pojistovné
pro Ucely sjednani cestovniho pojisténi zejména v pripadé zahranicnich zajezd(;

poskytnout identifikacni Udaje studenta pro Ucast v soutézich, olympiddach

poridit fotografické/video zaznamy studenta v pribéhu jeho cinnosti ve Skole
(pfi Skolnich akcich, pfi vyrobé dél studentll) a tyto zaznamy vyuZit pro
prezentaci skoly zplisobem odsouhlasenym v udéleném souhlasu (véetné spojeni
se jménem a prijmenim studenta ¢i bez tohoto spojeni);

poskytnout osobni Udaje studenta a dalsi potfebné Udaje pro ucely pripadného
individuainiho psychologického vysetreni.

2.2.1.
>
>
apod.;
>
>
2.2.2.

Udéleni souhlasu je DOBROVOLNE a jiz udéleny souhlas Ize kdykoliv odvolat.
Odvolani souhlasu plsobi pouze do budoucna a jeho odvolanim tedy neni dotéena
zakonnost predchoziho zpracovani osobnich Udajd zaloZzeného na udéleném
souhlasu.



2.1.

2.2.

2.3.

2.2.3. Pokud byste ndm souhlas neudélili, nema tato skutecnost vliv na vzdéldvani studenta
ani jeho kvalitu. Jedinym dlsledkem bude to, Ze ohledné studenta nebudou
uverejiovany zadné informace, které si neprejete.

2.2.4. Ptipadné udéleny souhlas je platny na dobu trvani studia na nasi skole (nebo do jeho
odvolani).

Webova aplikace systému Bakalafi

Zakonni zastupci maji moznost komunikovat se $kolou a seznamovat se se studijnimi vysledky
studentl prostfednictvim webové aplikace informacniho systému Bakalafi.

Pro uUcely moZnosti pfihlaseni do této aplikace zpracovdvame informace o uZivatelském
jménu. PFistupové heslo si voli kazdy uZivatel této aplikace sam a je i ve vasem zajmu, abyste
toto heslo nikomu tfetimu nesdélovali.

Uzavirani a plnéni odbératelsko-dodavatelskych vztah(

Pro radné fungovani skoly potfebujeme uzavirat nékteré odbératelsko-dodavatelské vztahy,
(napr. s poskytovatelem skolniho stravovani, nékterych IT sluzeb, pravniho poradenstvi,
organizatory mimoskolnich aktivit — zajezdy apod.).

Pro tyto Ucely zpracovavame jen minimalni rozsah osobnich Udajl (zpravidla jen identifikacni
a kontaktni daje napt. jako jméno a ptijmeni, bydlisté, e-mail &i telefon, piip. DIC fyzické
podnikajici osoby), které bezprostfedné souvisi s uzavienym smluvnim vztahem a jeho

plnénim.

V této souvislosti uchovavame osobni Udaje jen po dobu trvani smluvniho vztahu (pfip. pro
plnéni zdkonnych povinnosti vyplyvajicich zejména z pravnich predpisd danové ¢i ucetni
povahy).

Dtvodem (prdvnim zdkladem) tohoto zpracovadni je:

- plnéni uzaviené smlouvy (tento ddvod uzivdme v souladu s ¢l. 6 odst. 1 pism. b) Nafizeni
EU);

- plnéni povinnosti z pravnich predpisti ve vztahu k GCetnim a daflovym povinnostem
(tento dlvod uZivdame v souladu s ¢l. 6 odst. 1 pism. c) Nafizeni EU).

Vykon (resp. obhajoba) prav

Pokud by vznikl mezi nasi Skolou a vami spor, budeme vaSe osobni Udaje potfebné pro
obhdjeni nasich pravnich narokl v souvislosti se vzniklym sporem zpracovavat do ukonceni
sporu. Zpravidla vtéto souvislosti zpracovdvame zdakladni identifika¢ni Udaje, uUdaje o
sporném vztahu, Udaje ze vzdjemné komunikace, Udaje o uc¢inénych pravnich krocich a jejich
vysledcich.

Déle vas vyslovné upozorfiujeme na vade pravo vznést tzv. NAMITKU proti zpracovani vasich
osobnich Gdajl z ddvodu tzv. opravnéného zajmu nasi skoly v souladu s ¢l. 21 Narizeni EU.
Pokud tuto namitku proti zpracovani vasSich osobnich Udajd vznesete, budeme se jejim
vytizenim zabyvat v souladu Nafizenim EU.



Duvod (prdvni zdéklad), proc¢ udaje zpracovdvdme:

- zpracovani je nezbytné pro opravnéné zajmy nasi Skoly pfi obhajobé nasich narokl (tento
dlvod uzivdme v souladu s €l. 6 odst. 1 pism. f) Nafizeni EU).

2.4. Kamerové zdznamy

Skola nepou?iva kamerové systémy se zaznamem.

2.9. Soubory cookies

Soubory cookies nejsou na webovych strankach skoly ukladany.

3. JAK DLOUHO UCHOVAVAME VASE UDAIJE? )

Zpracovavame osobni Udaje po minimalni dobu, po kterou jsme povinni osobni Udaje
zpracovavat, protoze nam tuto |h{tu stanovuji pravni predpisy. Jakmile pomine Ucel zpracovani,
osobni Udaje predavame do archivace zplsobem stanovenym ve vnitfni smérnici — Spisovy,
skartacni a archivacni rad.

Pokud je zpracovani osobnich Udajl zaloZzeno na udéleném souhlasu, zpracovavame osobni Udaje
po dobu jeho platnosti, maximalné vzdy do jeho odvoldni. Po jeho odvolani nejsou naddle osobni
Udaje zpracovavany.

Pro vylouceni pochybnosti uvadime, Ze samotny souhlas ¢i odvolani souhlasu uchovavame z titulu
nasich opravnénych zajmu (prokazatelnost jeho udéleni) po celou dobu platnosti souhlasu a 3 let
poté, co zanikl (v reZimu omezeného zpracovani).

( 4. ZDROJE OSOBNICH UDAJU

Zpracovavame pouze osobni Udaje, které jsme od vas obdrZeli nebo je ziskali pfi komunikaci
s vami. Nevyhledavdame a nezpracovavame o vas osobni Udaje z verejnych zdrojd.

5. PROEMCI OSOBNICH UDAIU )

Vase osobni Udaje zasadné spravujeme uvnitf Skoly a nepredavame je tretim osobam, neni-li to
nezbytné nutné nebo nemame-li k takové moznosti vas souhlas. Takova potfeba mlze vzniknout
v pripadé externich dodavatell/poskytovatell sluzeb, jako napt. poskytovatelé IT sluZzeb, pravnich
sluZeb, poskytovatel stravovani pro studenty apod. V takovém pfipadé jsou s témito subjekty —
zpracovateli osobnich Gdajl — uzavieny smluvni vztahy, které smluvné zajistuji zabezpeceni
predavanych osobnich Gdaji v souladu s Nafizenim EU. Sidlo poskytovateld IT sluZeb je umisténo
zasadné v ramci EU a osobni Udaje nejsou predavany zpracovatelim mimo EU.

)



Nékteré organy statni spravy a kontrolni organy jsou oprdvnény pro plnéni svych zdkonnych
povinnosti si vyZadat osobni Udaje (napf. policie CR, $kolni inspekce, Krajsky ufad jakoZto
zfizovatel $koly). Udaje poskytujeme jen tehdy, pokud opravnéni si tyto Udaje vyzadat umoZfiuje
zakon.

6. ZABEZPECENI A OCHRANA OSOBNICH UDAJD J

Skola ma vytvoFeny systém pro zabezpe&eni ochrany osobnich Udajd, ktery zahrnuje zejména
pravidla urcujicf:

» ukladani dokumentl podle spisového a skartacniho radu,

> pravidla jednani nové vytvorené funkce povérence pro ochranu osobnich Udaji (DPO),
ktery provadi nezavislou kontrolni funkci ochrany osobnich udajl ve skole,

» o0sobni odpovédnost osob, které vedou skolni matriku,

» shromazidovéani pouze nezbytnych osobni Gdajd v minimalizovaném rozsahu a pro

prfedem definované ucely a doby zpracovani,

povinnost vSech zaméstnancl zachovavat mlcenlivost o Udajich,

povinnosti neposkytovat Udaje osobam mimo vychovné vzdélavaci proces,

ochranu osobnich Udajl pfi praci s IT technikou.

YV VYV

P

7. JAKA MATE PRAVA? )

Pravo na pristup k osobnim tdajlim
Mate prdvo na pristup ke viem zpracovavanym osobnim Udajdm. Na vasi zadost poskytneme
kopii zpracovdvanych osobnich Gdajd ve strojové Citelném formdatu, pfipadné umozinime
nahled do uloZzenych dokumentd.

Pravo na opravu osobnich adajl
Mate pravo na opravu zménénych osobnich Udaji (nebo zjisténych nespravné uvadénych
Udajl z jakéhokoliv jiného ddvodu). Opravu provedeme poté, co budeme moci zménéné Udaje
ovérit (napf. z nového dokladu totoznosti).

Pravo na vymaz osobnich udaj
Mate pravo na vymaz svych osobnich UdajU, které bychom zpracovavali neopravnéné.

Pravo na omezeni zpracovani osobnich Udaj
Mate pravo na blokaci svych osobnich Udajd za podminek uvedenych v ¢l. 18 Nafizeni EU
(zejména bude-li vznesena namitka, existuje spor o opravnénosti zpracovani udaja).

Pravo na prenositelnost osobnich udajl
Mdte pravo na to, abychom vdm poskytli automatizované zpracovdvané osobni Udaje ve
strukturovaném, béiné pouZivaném a strojové Citelném formatu, pfipadné, abychom tyto
Udaje predali jinému sprdvci, je-li to technicky proveditelné.

Pravo na odvolani udéleného souhlasu
Pokud jste ndm udélili souhlas se zpracovanim osobnich Udajd pro vymezené Ucely, mate

pravo tento souhlas kdykoliv odvolat.



Pravo nebyt predmétem automatizovaného rozhodovani
Mate pravo nebyt predmétem zadného rozhodnuti zaloZzeného vyhradné na automatizovaném
zpracovani véetné profilovani, které by pro vds mélo pravni Uc¢inky nebo se vas vyznamné
dotykalo. Skola neprovadi zadné takovéto automatizované rozhodovéni ani profilovani.

Pravo na namitku
Mate prdavo vznést namitku, pokud je zpracovani zaloZzeno na naSem opravnéném zajmu
(obhajoba pravnich narok).

Pravo na podani stiZznosti
Mate pravo obratit se kdykoliv se svou stiznosti na nasi $kolu, p¥ipadné podat stiznost k Uradu
pro ochranu osobnich Udajl, adresa: sidlo Pplk. Sochora 27, 170 00 Praha 7 ¢i poZadat o
soudni ochranu.

Zplsob uplatnéni prav
Pro uplatnéni svych prav uvedenych shora kontaktujte povéfence pro ochranu osobnich udajd
—viz bod 1. vysSe i skolu v pisemné podobé ¢i osobné. Pro uplatnéni svych prav mlzete vyuzit
nami pfipravenych formuldfl umisténych na www.hnn.cz v sekci Ochrana osobnich Udaji — zde
naleznete u kazdého prava i blizsi vysvétleni podminek uplatnéni daného prava.

Jsme povinni vas bezplatné informovat o pfijatych opatfenich bez zbyte¢ného odkladu a v kazdém
pfipadé do jednoho mésice od obdrzeni zadosti. Tuto lhatu je moiné v pripadé potfeby a s
ohledem na sloZitost a pocet Zadosti prodlouzit o dalsi dva mésice. Pokud bychom nevyhovéli vasi
zadosti, budeme vas informovat bezodkladné (nejpozdéji do jednoho meésice) o dlvodech
nevyhoveéni.

V nékterych pfipadech vymezenych legislativou nejsme povinni zcela nebo z¢asti Zadosti vyhovét.
Bude tomu tak zejména, bude-li Zadost zjevné nedlvodna nebo nepfimérenad, zejména protoze se
opakuje. V takovych pfipadech mizeme: (i) uloZit pfiméreny poplatek zohlednujici administrativni
naklady nebo (ii) odmitnout Zadosti vyhovét.

Pokud obdrzime Zadost, ale budeme mit dlivodné pochybnosti o totoZnosti odesilatele zadosti,
mUzeme vas pozadat o poskytnuti dodatecnych informaci nezbytnych k potvrzeni vasi totoznosti.
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